市二高2011年综合评估目录编辑说明及模板
一、目录编号An-Bn-Cn（n）

1、一级目录为：An
一级目录是教育局《综合评估》中规定的A级指标编号，n为其序号。

2、二级目录为：Bn
二级目录是教育局《综合评估》中规定的B级指标编号，n为其序号。

3、三级目录为：Cn
三级目录是教育局《综合评估》中的“评估内容”栏，n为其序号。

若同一评估内容分多个档案盒装，请在“（n）”里注明是第几盒。

二、目录内容说明
1、材料目录是由序号、材料名称、份数、备注等四部份组成的表格。
2、材料名称准确、明了、详尽，其名称、顺序与档案盒内所装材料的名称、顺序一致。
3、每份材料标示出所含份数。
4、其他情况标注在备注中。
三、注意事项
1、请用A4纸打印本档案盒详细内容，放置档案盒内最上面。

2、请在档案盒脊上用铅笔写上本档案盒内容目录编号。
附：目录表格模板
附：目录表格模板
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