
平顶山市二高2011年度综合评估资料准备
工 作 安 排
为了进一步提高学校教育管理水平和教育教学质量，加强学校资料完善管理，按照《平顶山市教育局2011年度市直学校综合督导评估方案》，经学校研究，特制定平顶山市二高2011年度综合评估资料准备工作具体安排如下：
一、成立学校2011年度综合评估资料准备工作领导小组
组  长：赵恒通
副组长：闫丽娟  赵建敏  李宏照  张秀漪  宁俊魁  王俊伍
成  员：杨  彬  杨耀武  张平山  王  煜  韦录强  郭家玺 王晓东  柴玉良  
王建军  刘勤勇  王兴保  张超华  李树宏
领导小组下设办公室：
办公室主  任：赵建敏（兼）
办公室副主任：杨  彬 
办公室成  员： 李明龙  郭  馨  马文霞  张艳东  白俊奎 袁亚楠  李 芸
二、具体任务分解分工（按照评估标准B级指标划分）
（一）、具体内容：行政工作。负责人：杨  彬，责任领导：王俊伍
杨  彬 承担内容：B1;B3;B4-1;B17;B18；B22-2;B24;B26;B28及奖励汇总
（二）、具体内容：教学工作 负责人：杨耀武、张平山，责任领导：赵建敏
杨耀武 承担内容：B2-4,5,6,7,8；B4-3;B5-4,5,6; B8;B10;B11;B13-3;B22-1;
B23-1;B25;B28;
张平山 承担内容：B4-2,4;B5-1,2,3;B6;B9;B12;B13-1,2;B23-1，2,3;B25;B27;
B28;
（三）、具体内容：德育工作。负责人：王煜，责任领导：李宏照
王  煜 承担内容： B2-1,2,3;B7;B14-1,2,3,5,6;B15;B23-1;B25;B28
郭家玺 承担内容： B14-4;B16;B23-1;B25;B28
（四）、具体内容：后勤工作。负责人：韦录强，责任领导：张秀漪
韦录强 承担内容：B21;B28
（五）、具体内容：安全工作。负责人：王晓东，责任领导：宁俊魁
王晓东 承担内容：B2-9;B20;B28
（六）、具体内容：民主管理。负责人：柴玉良，责任领导：王俊伍
柴玉良 承担内容：B19;B28
（七）、具体内容：公寓管理。负责人：刘勤勇，责任领导：李宏照
承担内容：B28及公寓管理制度、工作计划、总结，日常检查及有关活动记录等

（八）、具体内容：食堂管理。负责人：王建军，责任领导：宁俊魁

承担内容：B14-7;B28及食堂管理制度，工作计划、总结，日常检查及有关活动记录，食堂经营的相关凭证，索证等。
三、具体工作要求

1、详细内容请登录平顶山市二高网站→新闻动态→校园公告→《平顶山市二高2011年综合评估资料准备工作安排》和《平顶山市教育局2011年度市直学校综合督导评估方案》、《2011年平顶山市直属学校实地评估打分表（2011年12月修订）》）
2、分管领导要切实做好材料的日常督促、检查，部门责任人及相关人员确保材料的及时、全面、准确、完备及规范整理，部门副职人员、年级部主任要充分配合部门负责人做好材料搜集、整理工作。
3、具体任务分工与各部门资料存在相互交叉或交融情况，请相互配合、相互支持，做好通力协作。

4、要求结合评估要求，每项评估都有材料内容。
5、局评估方案中没有涉及的，属学校日常管理及日常要求的资料（如公寓和食堂管理资料等），也要规范整理。
四、评估材料准备时间安排

1、动员发动阶段：（12月31日—1月4日），12月31日，召开学校综合评估迎检工作准备会议，任务进行分解，并做出具体分工。

2、资料整理阶段：（1月5日—11日），11日上午9：00各职能部门材料负责人将材料交到二楼小会议室，学校领导进行初检。

3、资料完善阶段：（1月11日——14日），14日上午9：00将有关资料充分补充并整理装盒，交到二楼小会议室，学校领导进行二次检查。验收合格后，将材料及其目录（电子文档）交付办公室。
4、15日，办公室将所用材料统一整理，统一目录，统一编号，规范入盒、装订。

    平顶山市二高

                                       二〇一一年十二月十二日


